BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC Poc lap - Tu do - Hanh phiic

SO: 75/CV-HVQLGD Hé Ngi, ngay 19 thang 02 ndm 2016
5 N %1 C‘j‘ y V/v: M 16p bdi dudng can b quan Iy khoa, phong

trudng dai hoc, cao ding va trung cdp chuyén nghiép kho4 8
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COMNG VAN DE’N Kinh giri: Céc hoc vién, trudng dai hoc, cao ding va trung cdp chuyén nghiép
oy trén dia ban thanh ph6 Ha Néi va céc tinh l4n c4n

Thyc hién chi treong cia B& Gido duc va Bao tao vé cong tac bdi dudng nhim
chuin hoé d5i ngii cong chitc nha nude nganh gido duc va dao tao; Thuc hién ké hoach
bdi dudng can b6 quan ly gido duc ndm hoc 2015 - 2016, Hoc vién Quan ly gido duc
trién khai m& 16p Bbi dudng can by quan 1y khoa, phong truomg dai hoc, cac ding va
trung cip chuyén nghiép khoa 8

Péi twong: Can bd duong chitc va ké can céc chitc danh quéan 1y khoa, phong,
b6 mén (chua cé chimg chi quan ly gido duc) tai cac hoc vién, truomg dai hoc, cao déng
va trung cAp chuyén nghiép trén dia ban thanh ph Ha Ni va c4c tinh l4n c4n

Chuwong trinh hoc tip: Theo Quyét dinh s6 382/QD-BGDDT ngay 20/01/2012
cia B truong BO Gido duc va Pao tao (cé chuong trinh kém theo)

Thoi gian: 5 thang (tir thang 3/2016 dén théang 8/2016), lich hoc b tri mdi thang
01 tudn; Dy kién khai mac kho4 hoc véo thir hai ngay 28 thang 3 nim 2016

Dia diém: Hoc vién Quan ly gido duc, s 31 Phan Pinh Giét, Phuong Liét,
Thanh Xuin, Ha N6i

Kinh phi: 3.000.000d/hoc vién/khod hoc (Ba triéu dong chdn), trong d6 bao
gbm hoc phi, tai liéu, chimg chi hoan thanh khéa hoc va hoat dong ngoai khéa.
Kinh d& nghi Quy Truong giri danh séch can bd duge cir tham gia khéa hoc vé Hoc
vién Quan ly gido duc truée ngay 18 thing 3 nim 2016

Hoc vién Quén 1y gido duc s& giri gidy bédo nhap hoc dén céc hoc vién duge Quy
Trudng cir di hoc. Théng tin chi tiét, xin lién hé theo dia chi va s dién thoai sau:
Trung tdm Boi dwdng Nha gido va Cdan b quan Iy, Hoc vién Quadn Iy gido duc, 56 31
Phan Pinh Gidt, Phieong Liét, Thanh Xudn, Ha Noi.
Dién thogi: 04.3864 1778; DD: 0913 583 885 ; Fax: 04.3864 1802.
Email: aivan.hoang98@gmail.com

Noi nhan:
- Nhur trén;
- Luu: VP, TT.
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KINH GUI: HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC
(THEO CONG VAN SO 75/HVQLGD NGAY 19/02/2016)

DANH SACH CAN BQ THAM DU KHOA BOI DUONG CBQL KHOA,
PHONG, TRUONG PAI HQC, CAO PANG VA TCCN KHOA 8

TT| HOQ VATEN NGAY | CHUC VU VA DPON VI | PIEN THOAI
SINH CONG TAC
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI

(Ho tén va dién thoai lién hé)
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G TRINH BOI DUONG CBQL KHOA, PHONG TRUONG PH, CP

S/ WBenkash 2\ theo Quyét dinh sé 382/QD-BGD&DT ngay 20/01/2012 ciia BY truong GD&DT)
° | qupvobdile) )| S5 tiét
o\| PHAN YY) NHAT 315
e PUONG LOI PHAT TRIEN GD&DT VIET NAM 15
Chuyén d& 1. Duong 161 phat trién GD & DT 15
Module 2. LANH DAO VA QUAN LY 30
Chuyén dé 2. Tong quan vé khoa hoc quén Iy va QLGD 15
Chuyén d& 3. Quan ly su thay doi 15
Module 3. QUAN LY NHA NUGC VE GD&DT 30
Chuyén @& 4. Quan ly hanh chinh Nha nudc vé GD & PT 15
Chuyén d¢ 5. Déanh gia, Kiém dinh chat lugng trong GD Dai hoc, cao dang 15
Module 4. QUAN LY TRUONG PAI HQC, CAO PANG 210
Chuyén dé 6. Lap k& hoach phat trién truong Pai hoc, Cao ding 15
Chuyén d& 7. Quén 1y qua trinh dao tao trong truong Dai hoc, cao dang 45
Chuyén dé 8. Phat trién chuong trinh dao tao dai hoc, cao ding 15
Chuyén @ 9. Quan ly danh gia két qua hoc tip va rén luyén cua sinh vién 15
trong truomg dai hoc, cao dang
Chuyén @ 10. Quan ly hoat dong Khoa hoc - Cong nghé trong truong Dai hoc, 15
Cao dang
Chuyén dé 11. Quan ly nhén su trong truong DH.CD 15
Chuyén dé 12. Quan 1y tai chinh, tai san trong truong DH,CD 30
Chuyén d& 13. Quan 1y cong téc hoc sinh, sinh vién trong truong DH,CP 15
Chuyén dé 14. X4y dung va phat trién cac mbi quan hé trong nuéc, qudc té cua 15
truong PH, CD ,
Chuyén dé 15. Xy dung va phat trién van hoé truong DH, CP 15
Chuyén dé 16.’Ung dung Cong nghé thong tin va truyén thong trong trudng 15
Pai hoc, Cao diang
Module 5. CAC KY NANG HO TRQ QUAN LY TRUONG PH,CB/ 30
KIEN THU'C PAC THU VUNG MIEN
Chuyén dé 17. K§ ning dam phan va t chirc cude hop trong céc trudong BH, 10
Cb
Chuyén dé 18. Ky ning ra quyét dinh trong quan ly cdc trudomg PH, CD 10
Chuyén dé 19. K¥ ning lam vi¢c nhom trong quan ly cac trudng PH, CD 10
PHAN THU HAI 45
THUC TE 15
BAO CAO KET THUC KHOA HOC (Viet 1 dé 4n 8-15 trang) 30
TONG CONG 360

Thoi lugng chuong trinh 1a 360 tiét, trong d6 bao gom: 1én 16p (Iy thuyét, bai tép, thao

luén, kiém tra), di thuc té va tu nghién ciu.




